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PROCESO
Paso 1. Pago en linea. Para realizar este paso tienen dos opciones:

a. Ingresar al sistema SIGCE a través de la liga https://upn211.edu.mx/sigce, iniciar sesidén con su
usuario y contrasefia proporcionado y seleccionar el concepto “Examen extraordinario”, mismo que
tiene un costo de $250.00

b. Acudir al area de Recursos Financieros de la Unidad o a la Coordinacion de la Subsede segun
corresponda vy solicitar la generacion de la ficha de pago correspondiente.

Una vez realizado lo anterior, contaran con una ficha de pago con una referencia Unica para su tramite y
podran realizar su pago entre las siguientes opciones:

1. Pago con tarjeta de débito o crédito en la Unidad o Subsede correspondiente;
2. Pago en ventanilla o cajero presentando la orden de pago
3. Transferencia Electronica.

Paso 2. Envio de ficha y comprobante de pago. Una vez realizado lo anterior, deberdn enviar un correo
(desde su correo institucional) con la ficha y el comprobante de pago incluyendo los siguientes datos:
nombre completo, programa académico, sede, matricula, semestre, nombre de la materia, clave de la
materia y nombre del asesor que aplicara el examen extraordinario.

NOTAS:

- Sivas a solicitar 2 exdmenes, la referencia que generes o solicites, es por materia.

- Seles solicita que realicen el proceso los dias que corresponde, ya que no habra prérroga.

- Unavez realizado su proceso, deberan contactar a su asesor para la aplicacion del examen.

- Podrén solicitar un méaximo de 2 materias por periodo (ARTICULO 67.- El estudiante tendrd derecho
a presentar en evaluacion extraordinaria hasta dos materias o modulos por periodo escolar).

- Unavez que se haya validado el pago, recibiran su confirmacion via correo electrénico.

HORARIO DE ATENCION:
JUEVES Y VIERNES DE 10:30 A 15:00 HRS.

ATENTAMENTE
SERVICIOS ESCOLARES
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